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* Etapa contractual:: Todos los procesos
* Etapa poscontractual Todos los proceso 1 :
* Seguimiento’y control del cumplimiento del procedimiento: Asesor de la Direccion y Oficina de’ Conlrol Interno en aplicacion de sus roles.

3. Alcance:

Este procedimiento aplica para los procesos que adelanta la CARDER a través de cualquier modalidad de contratacion, los cuales se publican en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica= SECOP- o en aquel que se disefie por el Gobierpo Nacional para tal fin.
4, Generalldades ;

ista p,_ﬁblica para cualquier

: ignados como superv o interventores de: 103' '
(mclmdos las personas confraladas para llevar a terventorias), tienen l funcion o actividad de la ‘_ubhcacmn en el Sistema Electrd

SECOP- o en el que se disefie por el Gobierno Nacional para tal fin. 6 =

4.3 Para la publicacion de los documentos en SECOP |, se cuenta con el apoyo operativo de la Secretarla Ejecutiva de la Secretaria General, con compromiso laboral
concertado de publicacion en el SECOP |. En caso de ausencia temporal, la Secretaria General designara su reemplazo mediante comunicado interno.

4.4 Los dgcumentos de la gestlén precontractuai que se pubhcan dependen del tlpo de contratac;on y son los requendos en el aplicativo dlspuesto por el SECOP los|
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“PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO | r_.iéfj ' Codigo: PR.10:04_ ]

_PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICAC!C)N DE PROCESOS CONTRACTUALES _ ‘;:;Li“ e 5 dg 4

|46 Paralos procesos contractuales que se deben gestionar en Ia plataforma SECOP I, Ios documentos a publicar de los contratos una vez IegallzadOS son Ios que
se 1dent|f1can a contmuamon y/o los que’ determmen las normas: Z ST i S

e EI contrato formato de des-',lgnacmn de supwzmsorlmterventor ac:ta de inicio, Cemflcado e: Dlspombllldad Presupuestal (CDP), el Reglstro Presupuestal (RP) las
adiClones prérrogas, modificaciones, suspensiones, re-inicio, terminaciones y las cesmnes del contrato previamente autorizadas por la CARDER vy la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

» El acta de hqmdacsén de mutuo acuerdo y el acto administrativo de Ilqu:damén unilateral, o bilateral cuando hubiere lugar a ello.

4.11 Para Ios procesos contractuales que adelante !a Corporamon y deben ser gestlonados y publlcados en la plataforma Tienda Virtual del Estado Colomblano -
TVEC, se deberéa guiar por los manuales, instructivos y circulares que expida La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente (ANCP -
CCE) como ente rector en materia de contratacion publica; asi mismo como los documentos expedidos en el marco del proceso Asesoria Juridica de la CARDER.

5. Anexos: S, R R
5.4 Manual de Contratacion - MA-12-01

6 Contenldo
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- CUALQUIER DEPENDENC!A

Contratacion Directa

contratacién

ros tipos de

Enviar escaneado a la secretaria ejecutiva asignada al apoyo operativo de la publicacion en el
SECOP |, los documentos necesarios para la publicacion, correspondientes a la gestion
precontractual, lo que incluye la publicacion de la convocatoria y demas documentos requeridos
,segun el hpo de conirataclén y el cronograma defi mdo

correspondiente

Hacer segurmlenlo al.cumplimiento del cronngrama establecido para e} tramite.contractual.

v

: escaneados yla rhformacnbn generada durante el tramite
“precontractual, teniendo en cuenta las fechas. deflnldas

Semdor Pubhco asignado

h

Recibir de: ia secrelaria de la Oficina Aseso:a de Juridica, Ia

rnformaé{ﬁh los contratos, registrarlos en el cuadro control. | &
Servidor Publico asignado: :

Elaborar el acta d mscm gestionar la firma'y | hrla escaneada al serw ar: pubhco de la Secretari
General asignado para el apoyo operativo en fa publicacién en el SECOP:1'en un plazo maximo de df
(2) dias, después de la elaboracion del acla de inicio (Ver Generalidad 4.6).
Supervisor o Interventor correspondiente

ademas la mformac;bn del acta de inicio y otra requerida.

Registrar en el cuadro de control
Servidor Publico asignado

Ia Secretaria General asngnado para el apoyo opera!wo en la publlcaczbn en el SECOP | Ademas, en
caso de que se presente suspension del contrato, debe enviarse acta de suspension y reinicio a dicha
secrelana En caso de adlclén la secrelana dela Oflcma Asesora de Juridica, debera remltjr la

Supemsor o .'n!ervemor correspond:en

B

Publicar en el SECOP | los documentos requeridos, dentro
del uempa .eslablecido por la norma.(Ver.Generalidad 4. 6)
- ““Registrar en el cuadro de:control.

Servidor Publico asigniado
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OFICINA ASESORA DE JURIDICA-

Acompaiiar, aseso y realizarle segmml, 20
se presenten en el desarrollo de la actividad de publicacion, en materia
contractual en el SECOP o el que lo remplace.
Servidor Pablico asignado

Presenta nforme trimestral al D clor General a lravésg. Comlte de Gestiony ||
Desempeiio de la CARDER del‘estado de las publicaciones de los contratos en el
SECORP o el que lo reemplace.

Asesor de la Direccion

*.

Reahzar el II'TIpUlSO admmlstratwo necesano encaso de deteclar |ncumpnm|enlo
: normativo.
* Asesorde la Direccion




